西华大学毕业生补办毕业证明书程序

（一）补办时间：学校正常上班时间，请参照学校校历。为了方便及时办理，建议先电话预约咨询。
（二）办理地点：西华大学教务处学籍科(行政办公楼一楼)
（三）申办人必须提供的材料
1.学校综合档案室开具的原获毕业证书证明；

2.本人近期二寸免冠证件照片一张（红底、蓝底、白底均可，用于贴毕业证明书）； 和毕业证明书同底100KB以内的电子版照片（用于毕业证明书网上标注，尺寸（像素）：高< 640,宽< 480）；

3.本人身份证原件及复印件，如需委托，要委托书一份，委托人身份证原件和受委托人身份证原件及复印件。
咨询电话：028-87720080。
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